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               PHÒNG GD&ĐT GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI			      Độclập - Tự do - Hạnhphúc
	
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18
(Từ ngày 19/12/2016 đến ngày 25/12/2016)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai
19/12

	- Chào cờ và sinh hoạt dưới cờ theo KH
	6h45
	Toàn trường

	
	- Tham dự Lễ Viếng, dâng hương tưởng niệm tại Đài Liệt sĩ quận.
	6h45
	HT; T.Chiến; ĐV, CTCĐ, BTCĐ, TPT Đội không có giờ dạy

	
	- Họp giao ban đầu tuần
	Sáng
	CBQL

	
	- Kiểm tra HKI K6: Lý - Sinh
	Sáng
	Giám thị có mặt 6h45

	
	- Kiểm tra HKI K7: Lý - Sinh
	Chiều
	Giám thị có mặt 13h15

	
	- Gửi hồ sơ thao giảng chuyên đề HKI về PHT phụ trách
	Trong ngày
	TTCM

	
	- Chấm thẩm định bài kiểm tra HKI
	Trong tuần
	Theo QĐ

	
	- Nộp bài chấm HKI các môn Tin – CN – Sử - GDCD K6,7,8,9 về PHT phụ trách
	Trong ngày
	GVBM

	
	- Các môn sau khi chấm thẩm định tiến hành trả sửa bài kiểm tra HKI cho học sinh.
	Trong tuần
	GVBM

	
	- Gửi biên bản họp thống nhất chấm bài kiểm tra HKI về PHT phụ trách
	Sau khi họp
	Tổ nhóm trưởng

	
	- Thăm và chúc mừng công ty Z751 nhân dịp kỷ niệm 72 năm Ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2016)
	8g30
	T.Khanh - CTCD

	
	- Nộp bổ sung danh sách nghỉ hưu quý II/2017 (theo TB) về BP Tổ chức.
	Hạn chót
	Kế toán, văn thư

	
	- Gửi công văn đề nghị cấp Giấy chứng nhận BDTX (đợt 2) và DS CBQL, GV hoàn thành chương trình BDTX NH2015-2016 (theo mẫu đợt 1) cho  CBQL, GV hoàn thành chương trình BDTX NH2015-2016 đợt 2 (nếu có) về Trường BDGD (cô K.Trinh)  (Lưu ý: PGD&ĐT không cấp GCN BDTX đợt 3).
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT và văn thư

	
	- Báo cáo cuộc thi Olympic tiếng Anh trên Internet văn bản và email – Theo công văn 810 Phòng GD&ĐT ngày 06/10/2016 về: phamcongton@yahoo.com.vn. 
	Hạn chót
22/12
	P.HT và vi tính

	
	- Nộp bài thu hoạch BDTX nội dung 3, modul QLTrH1 và QLTrH4 về Trường BDGD (thầy P.Lan).
	Trước 30/12
	CBQL

	
	- Hoàn thành lại báo cáo - giới thiệu nhà trường bằng đĩa CD phục vụ việc đánh giá ngoài từ QĐ của SGD.
	Hạn chót sáng 21/12
	T.Tuấn – GV tin học

	
	- Kiểm tra việc hoàn thành lưu mã minh chứng của các bộ phận chuẩn bị cho công tác đón đoàn đánh giá ngoài từ SGD 
	Trong tuần
	CBQL theo mãng 

	
	- Tiếp tục học BDTX theo kế hoạch.
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Rà soát, sửa chữa CSVC nhà trường
	Trong tuần
	Bảo vệ

	
	- Nộp các BB kiểm tra vật dụng bán trú tuần từ đầu năm học 2016 -2017 về Hiệu trưởng.
	Hạn chót 22/12
	A.Tuấn, Tuấn Anh và KT.

	
	- Chuẩn bị cho đợt kiểm kê tài sản toàn trường cuối năm 2016.
	Trong tuần
	QL, KT, VP, BV

	
	- Xây dựng KH chuẩn bị chương trình văn nghệ phục vụ lễ Sơ kết HKI. 
	Hạn chót 20/12
	T.Tạo - NTVN

	
	- Chọn hình hoạt động làm bìa tập khen thưởng Sơ kết HKI.
	Hạn chót 20/12
	T.Phong và T.Quang 

	Thứ Ba
20/12
	- Kiểm tra HKI K9: Lý - Sinh
	Sáng
	Giám thị có mặt 6h45

	
	- Kiểm tra HKI K8: Lý - Sinh
	Chiều
	Giám thị có mặt 13h15

	
	- Tham dự Lễ mít tinh kỷ niệm 55 năm ngày Dân số Việt Nam; Tổng kết công tác DS-KHHGD và công tác đảm bảo an toàn thực phầm năm 2016 tại HT. A UBND quận.
	8h00
	C.Duyên - CBYT 

	
	- Nộp hồ sơ nghỉ việc tháng 01/2017 về BP Tổ chức (nếu có).
	Hạn chót
	Kế toán

	
	- Đăng ký tham gia hội thi trang trí cành mai, cành đào, hội thi viết thư pháp ngày Tết, theo Thông báo số 222/LĐLĐ thực hiện Chương trình “Tết sum vầy” năm 2017 về liên đoàn Lao động Quận. Gửi mail theo: liendoanlaodongquangovap@gmail.com
	Hạn chót
26/12
	BCH công đoàn

	
	- Đăng ký liên hoan văn nghệ “Ca khúc trữ tình cách mạng” năm 2017 theo Kế hoạch số 211/KH-TTVH  về phòng nghiệp vụ Trung tâm Văn hoá quận Gò Vấp (số 485, PVC, P13, GV), gửi văn bản và mail về địa chỉ: nghiepvuttvhgovap@gmail.com
	Hạn chót
30/12/2016
	T.Tạo - NTVN nhà trường

	
	
	
	

	Thứ Tư
21/12
	- Kiểm tra HKI K6: Toán
	Sáng
	Giám thị có mặt 6h45

	
	- Kiểm tra HKI K7: Toán
	Chiều
	Giám thị có mặt 13h15

	
	- Nộp bài chấm HKI các môn Văn – Hóa – Anh – Địa K6,7,8,9 về PHT phụ trách
	Trong ngày
	GVBM

	
	- Gửi xác nhận hoàn thành chương trình HKI về P.HT phụ trách (VB + email)
	Trong ngày
	TTCM

	
	- Họp giao ban Tổng phụ trách Đội tại Hội đồng Đội quận
	14h00
	T.Phong - TPT Đội 

	
	- Thăm và chúc mừng đơn vị kết nghĩa nhân dịp kỷ niệm 72 năm Ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944 - 22/12/2016)
	Sáng
	CBQL; đại diện: BCHCĐ, CĐ và LĐ 

	
	
	
	

	Thứ Năm
22/12
	- Kiểm tra HKI K9: Toán
	Sáng
	Giám thị có mặt 6h45

	
	- Kiểm tra HKI K8: Toán
	Chiều
	Giám thị có mặt 13h15

	
	- Tham dự buổi tập huấn, tọa đàm về “Phụ nữ khỏe để tự tin và thành công thời hiện đại” tại TT Hội nghị Hương Phố (A12 Phan Văn Trị, P7)
	8h00
	C.Hà – GVBM GDCD 

	
	- Công đoàn trường tổ chức SHCLB kỷ niệm ngày thành lập QĐNDVN 22/12.
- Họp phân công nhân sự HKII
	16g00
	Toàn trường

	
	
	
	

	Thứ Sáu
23/12
	- Nhắc HS tiếp tục các vòng tự luyện thi Toán bằng tiếng Anh và tiếng Việt – Thi Vật Lý trên internet chuẩn bị thi cấp trường (Lưu ý các lớp TCTA giỏi nhắc học sinh thi Toán bằng tiếng Anh trên internet)
	Trong tuần
	GV Toán – Lý – Anh và GVCN các lớp

	
	- Các lớp học bình thường theo TKB trước khi kiểm tra HKI
	Từ 23-24/12
	GV - HS

	
	- Tham gia kiểm tra công tác PCGD-XMC toàn Thành phố tại Trường THPT Nguyễn Hữu Thọ (số 02 Bến Vân Đồn, Q.4).
	7h00
	C.Lương chuyên trách PCGD  phường 13

	
	- Dự tập huấn thực hiện công tác tư vấn học đường tại HT. A PGD&ĐT.
	8h00
	Đại diện QL, T.Quí - TVHĐ, T.Phong - TPT, C.Hương - KTCN

	
	- Nộp báo cáo công tác Công đoàn tháng 12/2016 về Phòng Công đoàn (Đ/c Thuý Lan-PCTCĐ).
	Trong ngày
	BCH Công đoàn

	
	- Dự kiến họp Chi bộ phân tích chất lượng CSĐ và ĐV cuối năm 2016
	13h30
	Đảng viên và đại diện ĐU F13; T.Chiến – P.HT phân công GV dạy thay ĐV dự họp

	Thứ Bảy
24/12
	- Xây dựng KH tổ chức khen thưởng Sơ kết HKI và chuẩn bị tư liệu họp PHHS sơ kết HKI
	Hạn chót trong ngày 
	HT, bộ phận liên quan

	Chủ Nhật
25/12
	* LƯU Ý:
- Thứ Hai 26/12/2016: Nộp bài chấm HKI các môn Lý – Sinh – Toán K6,7,8,9 về P.HT phụ trách.
- GVCN cập nhật hồ sơ chủ nhiệm theo thời gian




